ZARZADZENIE Nr 1.2017
Wéjta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 2 stycznia 2017 roku

zZmieniajace Regulamin Organizacyiny Urzedu Gminy Mlodzieszyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U,

72016 1., poz. 446 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mtlodzieszyn stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 16.2015 Wojta Gminy Mtodzieszyn z dnia 16 marca 2015 roku W sprawie

regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mtodzieszyn wprowadza sig nastepujace zmiany:

1)W Rozdziale 11 Zasady organizacji i struktura urzedu

a)w § 5 wpkt3 po pkt 8) dodaje si¢ pkt 9) ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie: Samodzielne

stanowisko pracy - Inspektor ds. o$wiaty - O$

2) W Rozdziale III — Zasady wykonywania funkeji kierowniczych i kierowania Urzedem

a) w § 13 wust. 7 po zapisie: ., Sekretarzowi Gminy bezposrednio podlegaja”, dodaje si¢ ppkt 2)
inspektor ds. o$wiaty,

3) W_Rozdziale VI - Zadania wewnetrznych komérek organizacyjnych i struktura

organizacyjna urzedu,
a)w § 33 dodaje si¢ ust. 6 stanowisko ds. oswiaty,

Do zadan inspektora ds. o§wiaty nalezy:

1) reprezentowanie spraw oéwiaty na posiedzeniach Rady Gminy ,
2) skladanie Wojtowi Gminy informacji dotyczacych pozyskiwania srodkow narzecz o$wiaty,
3) wspolpraca z dyrektorami szkot w zakresie spraw finansowych i gospodarczych,
4) przygotowywanie:
- projektow uchwal, materiatow, analiz dotyczacych oéwiaty pod obrady Rady Gminy oraz
dla potrzeb Wojta Gminy,
- okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan w ramach prowadzonych spraw,
- projektéw odpowiedzi na pisma kierowane do Wéjta i Rady Gminy,

5) realizacja zadan wynikajacych z postanowien uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta,



6) wspoldziatanie z organizacjami spotecznymi, zawodowymi oraz gospodarczymi a takze
whasciwymi organami administracji rzgdowej,

7) wspblpraca z komisjami rady w zakresie dzialania oswiaty,

8) rozpatrywanie i zatatwianie interpelacji i wnioskow radnych oraz skarg obywateli
dotyczacych o$wiaty z wyjatkiem spraw dydaktycznych,

9) prowadzenie zbiorow przepisdéw i innych aktow prawnych wynikajacych z zakresu
czynnosci,

10) nadzér nad dowozeniem uczniéw do szkot,

11) wspotpraca z firma dowozacg dzieci do szkot na terenie gminy,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z dowozeniem dzieci niepetosprawnych do szkéf,

13) koordynacja wyjazdow uczniéw na zawody sportowe oraz inne nieprzewidziane wyjazdy,

14) koordynacja dziatalnosci placowek oswiatowych z terenu gminy w zakresie organizacji
wypoczynku dzieci i mlodziezy,

15) przygotowywanie opinii w sprawie udzielenia zezwolenia na zalozenie szkoty lub
przedszkola publicznego przez osobg fizyczng lub prawna,

16) przygotowywanie dokumentacji do konkursu celem wylonienia kandydata na dyrektora
szkoty zgodnie z zarzadzeniem Wojta,

17) przygotowywanie projektow ocen pracy dyrektoréw szkot,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

19) przygotowywanie wnioskow o dotacje oraz ich rozliczanie ,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z Systemem Informacji Oswiatowej — SIO,

21) przygotowywanie dokumentdéw zwiazanych z wprowadzeniem zanieczyszczen do
srodowiska oraz przekazywanie tych informacji do Urzgdu Marszatkowskiego,

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw dla uczniow,

24) wspolpraca z dyrektorami szkot w zakresie zagospodarowania, utrzymania i remontow
obiektow szkolnych,

25) wspétpraca z dyrektorami szkot w zakresie wyposazania szkot i przedszkoli,

26) analiza projektéw organizacji szkoty na rok szkolny w oparciu 0 minimum programowe ,
ramowe plany nauczania oraz $rodki finansowe zarezerwowane w budzecie gminy oraz
przektadanie Wojtowi do zatwierdzenia,

27) analiza obwodéw szkolnych i wnioski o ich zmiang,



28) kontrola wypelniania obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki przez miodziez w wieku
16-18 lat,

29) wspélpraca z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny oraz zwigzkami zawodowymi
w zakresie ustalonym przez prawo,

30) wykonywanie zalecet Kuratorium wynikajacych z nadzoru pedagogicznego nad szkotami,
przedszkolami z terenu gminy,

31) prowadzenie innych spraw wynikajacych z Karty Nauczyciela i ustawy o systemie o$wiaty
dla organu prowadzacego,

32) przestrzeganie ustawy o finansach publicznych w zakresie kontroli zarzadczej na
zajmowanym  stanowisku.

33) przestrzeganie ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw  realizujacych
zadania publiczne i podpisie elektronicznym,

34) przestrzeganie ustawy o dostepie do informacji publicznej i BIP,

4) Wprowadza si¢ nowsa Strukture Organizacyjna Urzedu Gminy Mlodzieszyn w brzmieniu

stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

S) W zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - Wykaz stanowisk pracy w urzedzie:

a) dodaje si¢ § 6 pkt 1 ) otrzymuje brzmienie: stanowisko ds. o§wiaty,
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw

Obywatelskich Urzedu Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2017 r.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY MEODZIESZYN

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 1.2017
Wojta Gminy Mlodzieszyn

z dnia 2 stycznia 2017 r.
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