Podpisany przez:
Monika Katarzyna Pietrzyk
dnia 30 pazdziernika 2025 r.

ZARZADZENIE NR 71.2025
WOJTA GMINY MLODZIESZYN

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2025r.,
poz. 1483 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 5, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.
2023r., poz. 120 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Gminy Mlodzieszyn
przez Komisje Inwentaryzacyjna w terminie od dnia 2 stycznia 2026 r. do dnia 16 stycznia 2025r., wg
harmonogramu stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. $rodki trwale oraz maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie, znajdujace
si¢ na terenie niestrzezonym,

2. zapasy materialow 1itowaré6w znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach objetych ewidencja
ilosciowo-warto$ciwa,

3. grunty stanowigce mienie komunalne,
wartos$ci niematerialne i prawne,

srodki pieniezne na rachunkach bankowych, akcje, bony i inne papiery warto$ciowe,

4.

5.

6. druki $cistego zarachowania,

7. naleznosci i zobowigzania,

8. fundusze wiasne i specjalne,

9. materiaty o niskiej wartosci ujete wytacznie w ewidencji ilosciowe;,
10. sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek.

§ 3. 1. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 1, 2, 91 10 nalezy przeprowadzi¢
droga spisu z natury, wyceny tych ilosci i porownania warto$ci z danymi ksigg rachunkowych.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 3, 418 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym zksigg rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg drukéw w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§ 4. 1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2025 .

2. Przeprowadzenie weryfikacji aktywow 1ipasywoéw nieobjetych spisem znatury wg stanu na dzien
31 grudnia 2025 r.

§ 5. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2026 r.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Finansow
w terminie do dnia 5 stycznia 2026 r.

§ 7. Zobowigzuje¢ Komisje do:
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1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatkui zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych,
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie
pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wojt Gminy Mtodzieszyn

Monika Pietrzyk

Id: OF6CEAOD-AE49-452B-821D-870E9F67C7C8. Podpisany Strona 2



L.P.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2026 R.

Przedmiot
inwentaryzacji

Grunty

Wartosci
niematerialne 1
prawne

Srodki trwate
oraz maszyny i
urzadzenia
wchodzace w
sktad srodkow
trwatych w
budowie,
znajdujace si¢
na terenie
niestrzezonym

Rozrachunki z
pracownikami

Rozrachunki
publiczno-
prawne

Naleznosci i
zobowigzania

Druki $cistego
zarachowania,
czeki, weksle i
inne papiery
wartosciowe

Obiekt
zinwentaryzowania

Dane ewidencji
ksiegowej 1
ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiegowej i
ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiegowej 1
ewidencji
operacyjnej

Dane ewidencji
ksiegowej

Dane ewidencji
ksiegowej

Wszystkie z
wyjatkiem
naleznosci spornych
1 watpliwych,
naleznosci i
zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych

Termin
przeprowadzenia

inwentaryzacji

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026r.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 r.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 r.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 r.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 1.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 r.

0d 02.01.2026 1. do
15.01.2026 r.

Rodzaj, forma, metoda,
technika
inwentaryzacyjna

Poréwnanie danych
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12.2025 r.

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025 r.

Roczna, spis z natury wg
stanu na dzien
31.12.2025r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2025 1.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2025 1.

Pisemne uzgodnienie
sald z kontrahentami na
dzien 31.12.2025 1.

Roczna, spis z natury wg
stanu na dzien
31.12.2025 1.
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11.

12.

13.

14.

Pisemne uzgodnienie

Pozyczki i Wedlug ewidencji 0d 02.01.2026 r. do .,
kredyty ksiegowej 15.01.2026 ¢ sald wg stanu na dzief
T ' 31.12.2025 1.

Srodki

pienigzne Wszystkie rachunki ~ 0d 02.01.2026 1. do L 1semne uzgodnienic

zgromadzone bankowe 15.01.2026 1 sald wg stanu na dzien

na rachunkach T ' 31.12.2025r.

bankowych
Poréwnanie danych
ksigg rachunkowych z

Fundusze Wg stanu ewidencji ~ Od 02.01.2026 r. do odpowiednimi

wiasne ksiegowej 15.01.2026 . dokumentami i
weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12.2025 r.
Porownanie danych
ksigg rachunkowych z

Fundusze Wg stanu na 0d 02.01.2026 1. do odpowiednimi

specjalne ewidencji ksiegowej  15.01.2026 . dokumentami i
weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12.2025 r.

Materialy o

niskiej wartosci
z ewidencji

Dane ewidencji

0d 02.01.2026 1. do

Roczna, spis z natury wg
stanu na dzien

ilosciowe; ilosciowej 15.01.2026 1. 31.12.2025 1.

paliwo

Wtasne

skladniki Wy ewidencji 0d 02.01.2026 1. do L isemne potwicrdzenie
majatkowe ksicgowei 15.01.2026 1 sald z kontrahentami na
powierzone T ' dzien 31.12.2025 1.
kontrahentom

Sktadniki

majatkowe Roczna. soi ;
bedace Wg ewidenciji 0d 02.01.2026 . do » SPIS Z natuly W
wiasno$cia ksiegowej 15.01.2026r. stanu na dzief

. 31.12.2025r.

innych

jednostek

Otrzymuja do realizacji wg kompetencji:

b s

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej

Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy

Wéjt Gminy Mtodzieszyn
mgr Monika Pietrzyk

Id: OF6CEAOD-AE49-452B-821D-870E9F67C7C8. Podpisany

Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 71.2025 WÓJTA GMINY MŁODZIESZYN z dnia 30 października 2025 r.
	§ 1
	§ 2
	ust. 1 w § 2
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2
	ust. 4 w § 2
	ust. 5 w § 2
	ust. 6 w § 2
	ust. 7 w § 2
	ust. 8 w § 2
	ust. 9 w § 2
	ust. 10 w § 2

	§ 3
	ust. 2 w § 3
	ust. 3 w § 3
	ust. 4 w § 3
	ust. 5 w § 3

	§ 4
	ust. 2 w § 4

	§ 5
	§ 6
	§ 7
	ust. 1 w § 7
	ust. 2 w § 7
	ust. 3 w § 7
	ust. 4 w § 7
	ust. 5 w § 7

	§ 8
	§ 9
	§ 10


		2025-10-30T11:07:00+0000
	Polska
	Monika Katarzyna Pietrzyk
	Podpis organu wydającego akt prawny.




